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INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL “MANTENIMIENTO Y
ACONDICIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA"

1 OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Subgerencia de Operaciones del Instituto Vial Provincial de Arequipa.
Ficha: *"MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO VIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA”.

2 DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL “MANTENIMIENTO Y
ACONDICIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA”.

3 OBJETIVO DEL SERVICIO
3.1 OBJETIVO GENERAL

Contar con apoyo técnico para el seguimiento de la ejecucidn fisica y el ordenamiento
de la informacion de la actividad de mantenimiento, bajo coordinacién del responsable
técnico.

3.2 OBJETIVO ESPECIFICO

Apoyar la revisidn de los trabajos programados, las mediciones de avance, la
coordinacion entre especialidades y la preparacion de documentacion técnica que
permita al responsable técnico evaluar el desarrollo de la actividad.

4 FINALIDAD PUBLICA

Contribuir a la ejecucion ordenada y al seguimiento de las intervenciones previstas
para conservar y acondicionar las instalaciones del Instituto Vial Provincial de
Arequipa.

5 ALCANCE DEL SERVICIO

Unidad
ID Descripcion del servicio Cant. de
medida

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL
1 “"MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE LAS 1 Servicio
INSTALACIONES DEL INSTITUTO VIAL DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA”

La prestacion comprende apoyo técnico presencial en los ambientes intervenidos y
elaboracion de informacion de seguimiento, de acuerdo con la ficha aprobada y las
indicaciones del responsable técnico. No incluye direccién auténoma de la actividad ni
autorizacion de cambios de alcance. '

5.1 ACTIVIDADES PRINCIPALES

— Revisar la ficha técnica, planos, especificaciones, cronograma partidas
vinculadas con las actividades asignadas.

5 TITUTO VAL DE LA mqmauacs - S—

EE BRI MUNCPAL T RROVINEIAL DE AREQUP CES AR AUAUST0 CORICAG PERALTA
Archivo GZ2 INGENIERO CiVIL
o Reg. C.J.P.: N°381350

wmmaw%mmmm




3 u%i_ R @
INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

- Acompafiar el reconocimiento de frentes y el seguimiento de los trabajos,
comunicando oportunamente al responsable técnico las consultas, restricciones
y diferencias advertidas.

- Apoyar la medicién y el ordenamiento de los avances por partida y sector,
consignando las unidades y cantidades correspondientes para su revision.

- Coordinar informacién de ejecucién con proveedores y personal de las
especialidades, segln las indicaciones del responsable técnico, sin impartir
modificaciones por cuenta propia.

- Apoyar el seguimiento de la calidad visible de los trabajos, la programacién y la
disponibilidad de materiales e insumos; comunicar observaciones para que el
responsable técnico disponga lo pertinente.

—~ Preparar cuadros de avance y documentacion técnica de apoyo, asi como un
informe final que resuma las actividades desarrolladas y asuntos pendientes.

5.2 COORDINACION Y PRODUCTO A OBTENER

La prestacién se desarrollaré en coordinacion con el responsable técnico de la
actividad de mantenimiento. El producto serd el informe de asistencia técnica con
resumen de actividades, avances revisados, incidencias relevantes y documentacion
de apoyo generada durante el plazo contratado.

5.3 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

- El profesional prestaréa el servicio personalmente y contard con equipo
informatico y medios basicos para preparar los cuadros e informes de su encargo.

-~ Para el ingreso a los frentes debera utilizar los equipos de proteccion personal
que correspondan a las condiciones del lugar.

5.4 RECURSOS A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

- Acceso a la ficha, planos, cronograma y demas informacion técnica necesaria
para el desarrollo de las actividades asighadas.

—~ Acceso coordinado a los sectores de intervencidn y orientacién del responsable
técnico respecto de las prioridades de seguimiento.

5.5 CONSIDERACIONES BASICAS

- La informacién elaborada por el asistente se entregara al responsable técnico
para su revision y uso en la actividad.

-~ El asistente comunicard oportunamente las incompatibilidades o incidencias
advertidas, sin aprobar cambios técnicos ni emitir conformidades en
representacion del responsable técnico.

— La prestacion debera observar las restricciones de acceso y funcionamiento de
los ambientes institucionales.

6 REQUISITOS DEL PROVEEDOR
6.1 PERFIL

e Persona natural con grado académico de bachiller o titulo profesional en Ingenieria
Civil, Arquitectura o similares. Se acreditara con el diploma o la constancia
correspondiente.

e RUC activo y habido; capacidad para emitir el comprobante de pago que co?'g nda.

a. Contar
para la

e No tener impedimento para contratar con el Estado, segun declaracién jur
con inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores cuando sea exigibl
contratacion.
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e Contar con cuenta bancaria y cddigo de cuenta interbancaria (CCI) para el abono.
6.2 EXPERIENCIA

Experiencia acumulada minima de un (01) afo en actividades de mantenimiento o
acondicionamiento de infraestructura y/o en funciones de asistente de residente,
apoyo a la supervisién, inspector o responsable técnico o residencia de intervenciones
similares, en instituciones publicas o privadas. Se admitirad la suma de periodos no
superpuestos.

La experiencia podra acreditarse mediante contratos, érdenes de servicio,
conformidades, constancias o certificados que permitan identificar las funciones
realizadas y el periodo de prestacion.

7 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion sera de veinticinco (25) dias calendario. Se contara desde el
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o desde la fecha de inicio que
esta establezca expresamente, previa puesta a disposicion de la informacion necesaria
para iniciar.

8 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Instalaciones del Instituto Vial Provincial de Arequipa.
Lugar: Parque Ecoldgico El Bosque s/n, sector Bellapampa, ingreso por calle Piérola.
Distrito: Socabaya. Provincia y departamento: Arequipa.

9 FORMA DE PAGO

Se efectuara un Unico pago al crédito, previa presentacion del entregable y
otorgamiento de la conformidad, conforme a las condiciones de la contratacion.

Entregable Gnico

Al término del plazo contratado, el proveedor presentara una carta de solicitud de
pago y un informe de asistencia técnica que incluya:

- Resumen de las actividades realizadas, sectores atendidos y coordinaciones
efectuadas.

- Panel fotografico con imagenes representativas de la actividad, acompafiada de
una descripcién breve que identifique el trabajo y el sector.

- Comprobante de pago, copia de la orden de servicio y datos de abono con CCI;
constancia de suspension de retenciones de cuarta categoria, cuando
corresponda.

10 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera otorgada por el responsable técnico, con el visto bueng’del
inspector técnico de la actividad de mantenimiento, previa revisiéon de lag’actividades

desarrolladas y del entregable. Las observaciones se comunicaran parg/su subsanacién
conforme a las condiciones de la contratacion.
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INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

11 CONFIDENCIALIDAD

El proveedor mantendra reserva sobre la informacion y documentacién a la que
acceda o que genere durante la prestacion. Entregara a la Entidad los cuadros,
archivos e informes producidos y no los divulgara a terceros sin autorizacién, salvo
obligacion legal.

12 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor responde por la veracidad, calidad y oportunidad de la informacion
elaborada en el marco de su encargo, asi como por la subsanacion de las
observaciones atribuibles a su prestacion. Su apoyo no sustituye las responsabilidades
de los funcionarios y profesionales encargados de la direccidén, inspeccion y
conformidad de la actividad.

13 PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificado se aplicara la penalidad por mora de acuerdo con la
formula, los limites y las condiciones previstos en la normativa de contratacién
aplicable y en la orden de servicio. Los retrasos justificados seguiran el procedimiento
correspondiente.

14 RESOLUCION CONTRACTUAL

La resolucién de la contratacion procedera por las causales y mediante el
procedimiento establecidos en la normativa aplicable y en la orden de servicio.

15 SANCIONES

Las infracciones que se configuren durante la contratacidon estaran sujetas al régimen
de sanciones aplicable, sin perjuicio de otras responsabilidades que correspondan.
16 OBLIGACION ANTICORRUPCION

El proveedor declara que no ha ofrecido ni efectuado pagos, beneficios o incentivos
ilegales relacionados con esta contratacion. Durante la prestacidon actuara con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y comunicara a las autoridades
competentes los actos ilicitos de los que tenga conocimiento.

17 APLICACION SUPLETORIA

En lo no previsto se aplicaran las disposiciones de contratacion publica y, de manera
supletoria en cuanto sean compatibles, las disposiciones del Cédigo Civil y demas
normas pertinentes.

18 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias derivadas de la contratacion se resolveran conforme a los
mecanismos que correspondan al régimen y a la modalidad aplicables, seg(r la orden
de servicio o contrato.
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