INSTITUTO VIAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

Términos de Referencia

Denominacion de la contratacion

SERVICIO PROFESIONAL DE ASISTENCIA CONTABLE - ADMINISTRATIVO PARA EL
MANTENIMIENTO VIAL RUTINARIO DE LOS CAMINOS VECINALES NO PAVIMENTADOS DE LA
PROVINCIA DE AREQUIPA.

Finalidad piiblica

La finalidad publica es la contratacion del presente servicio, para garantizar la correcta ejecucion del
mantenimiento vial rutinario de los caminos vecinales No Pavimentados de la provincia de Arequipa
mediante el monitoreo, control y seguimiento.

Antecedentes

Mediante Convenio de Gestion N°216-2026-MTC/21 suscrito entre PROVIAS Descentralizado y la
Municipalidad Provincial de Arequipa, se establece los compromisos y responsabilidades para la
ejecucién del mantenimiento rutinario de los caminos vecinales de acuerdo al Anexo |.

Para desarrollar el gasto del presupuesto asignado, PROVIAS Descentralizado ha emitido la
Directiva N°001-2024-MTC/21, donde se establece el Procedimiento para el Monitoreo y
Seguimiento de las Acciones de Mantenimiento de la Infraestructura Vial de Competencia de las
unidades Ejecutoras con recursos Asignados Por el MEF y Gestionados o Financiados por el MTC-
PVD.

IV.  Objetivo de la contratacion
Contratar el Servicio Profesional de asistencia Contable - Administrativo para el Mantenimiento Vial
Rutinario de los Caminos Vecinales No Pavimentados de la Provincia de Arequipa, para la correcta
ejecucion del Mantenimiento Vial Rutinario del afio 2026.
V. Alcance del servicio
- Realizar el seguimiento, control contable - administrativo de las actividades del mantenimiento
vial rutinario de acuerdo a lo programado de los siguientes caminos vecinales:
CODIGO TIPO DE SUPERFICIE LONGITUD
DISTRITO DE RUTA DENOMINACION DE INTERVENCION DE RODADURA TOTAL (KM)
CHIGUATA AR-767 EMP. PE-34 C-MIRAFLORES-ARENALES{KM 4+359) NO PAVIMENTADO 4.359
Sﬁﬁ;géﬂ,\ﬁ‘i AR-759 EMP. PE-34 C- EMP.AR-757(TARUCANI KM 5+863) NO PAVIMENTADO 5.863
CHIGUATA EMP. PE-34 C - SANTA MARIA-CACAYACU-
/ - NO PAVIMENT, 10.628
cHARACATO | AR769 MOSOPUQUIO-PTA.CARRETERA(KM 10+628) g NIaoo
SAN JUAN DE EMP.PE-34 C(PATY)-PINOTEA-EMP. AR-120(DV.
NO PAVIMENTADO 10.664
TARUCANI HOo1es CHACLAYA)
AR e EMP.R040106(KM 8+200)-ACOPATA-KELLO KELLO-
ST AR-757 | LLALLAHUE-CONDORI-EMP.R040106(KM 35+591), SAN | NO PAVIMENTADO 30.281
JUAN DE TARUCANI(KM 47+716)-EMP.PE-34-C
POCSI R040111 EMP.AR-118-CANTICANCHA (KM 4+784) NO PAVIMENTADO 4.784
o e EMP. AR-118-PIACA-CANISPAYA-TUCTUMPAYA (KM o e S0k
8+028)
SABANDIA AR-771 YUMINA(KM 3+540)-CEMENTERIO (KM 6+162) NO PAVIMENTADO 2.622
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TACAR(KM 7+087)-LA HACIENDA-HUACHIPA - EL
VvITO E
R AR-724 QUEMAO (KM 18+739) NO PAVIMENTADO 11.652
SAN JUAN DE EMP.PE-1S-VIVICHES- SAN MARTIN-LUCANIAS-SAN
P AR-729 BERNARDS NO PAVIMENTADO 3,175
T R EMP.AR-118-POLOBAYA1(:1}1I3C202-)POLOBAYA GRANDE(KM |\ o I MENT o i
YURA AR-714 EMP.AR-706(DV. YURA)-PTA.CARRETERA (KM 6+429) NO PAVIMENTADO 6.429
SAN JUAN DE
R R040186 EMP.AR-729(DV. VIVICHES)-LA CHIMBA-EMP.AR-728 NO PAVIMENTADO 12.445
VT AR-720 | PIE DE LA CUESTA I (KM i:si%cg)-Pns DE LA CUESTA Il (KM A e o
YURA AR-715 EMP. PE-34 A (KM 0+245) - SOCOSANI (KM 9+590) NO PAVIMENTADO 9.345
SANTA RITA DE HACIENDA OLASABAL (KM 15+708) - SANTA ANA - PTA.
AR-
SIGUAS il CARRETERA (KM 23+613) NORAVIMENIADD ke
ANTA ISABEL
: D': S ASE R040190 EMP. AR-731 - LAS LADERAS - PITAY - EMP. R040192 NO PAVIMENTADO 5.860
oL LA JOYA (KM 2+877) - LA PALCA - PTA. CARRETERA(KM
VITOR, R040123 10+220) : NO PAVIMENTADO 7.343
UCHUMAYO
YURA AR-719 EMP. AR-114-PTA.CARRETERA (KM 14+207) NO PAVIMENTADO 14.831
YURA AR-712 EMP.AR-711-MATAGRAYO (KM 2+700) NO PAVIMENTADO 2.700
SOCABAYA AR-795 EMEAR K O+37°’;ﬁ';g? MARTA-LAS PENAS(KM NO PAVIMENTADO 3.069
POLOBAYA AR-791 LI CHAP'(gng;)gm)"CAP'LLA VIBIAGM NO PAVIMENTADO 4,090
LA JOYA AR-744 EMP.PE-1S-SANTISIMA CRUZ(KM 7+467) NO PAVIMENTADO 7.467
EMP.AR-118-EL AUXILIO-PAMPA BAJERA-EMP.AR-
MOLLEBAYA AR-782 783(KM 7+415) NO PAVIMENTADO 7.415

« Participar en las reuniones de coordinacién y capacitacién que organice PROVIAS Descentralizado
y el Instituto Vial de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

e Elaborar documentos administrativos correspondientes a las actividades de mantenimiento vial
rutinario de caminos vecinales.

e Revisar los informes mensuales del mantenimiento vial e informes de la supervisién.

o Verificar facturas presentadas por los proveedores que ejecutan el mantenimiento vial rutinario.

o Realizar coordinaciones con municipalidades distritales en marco al mantenimiento vial rutinario.

e Registrar los documentos administrativos elaborados en el Sistema de Mantenimiento Vial (SMV)

e Elaborar, gestionar y registrar cualquier otro documento administrativo del Mantenimiento de la
Infraestructura Vial de Competencia del Instituto Vial Provincial de Arequipa o solicite PROVIAS
Descentralizado.

e Controlar los montos de las valorizaciones mensuales del mantenimiento vial rutinario.

e Rendicion de valorizaciones de servicios de ejecucion y gastos operativos del mantenimiento vial
rutinario.

e Realizar actividades designadas por la Subgerencia de Operaciones

VI. Requisitos del proveedor
a. Perfil. -
o Persona Natural. Acreditar con copia simple de DNI
e Deberd contar con RUC activo y Comprobantes de Pago (Recibo por Honorarios).
Acreditarlo con Copia de Ficha RUC.
e No tener impedimento para contratar con el estado. Acreditarlo con Declaracién Jurada.
e Deberan contar con una cuenta en un banco del sistema nacional bancario donde abonaré
el total del monto por el servicio prestado, para lo cual debera indicar en el Formato de
Carta de Autorizacion de Abono Directo en Cuenta (CCl).
e Deberad estar registrado en el Registro Nacional de Contratista o Proveedores (RNP) y
habilitado. Acreditarlo con Copia de RNP vigente.
e Debera tener seguro complementario de trabajo y riesgo (SCTR) en pensién y salud vigente al
momento de la prestacion (se presentara a la recepcion presencial de la orden de servicio)
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Capacidad Técnica

Licenciado y/o bachiller de Ciencias Administrativas y/o Ciencias Econémicas y/o
Administrador y/o Contador. Debera acreditarse con copia simple de diploma. Verificado en
la pagina web de la SUNEDU y Colegio respectivo.

Conocimiento en computacién e Informatica. Declaracién Jurada y/o certificados.
Conocimiento en ofimatica (WORD, EXCEL, POWER POINT), para lo cual deberd presentar
una Declaracién Jurada y/o certificados.

El proveedor deberad contar con salud 6ptima, para trabajo en costa y sierra para lo cual
debera presentar la Declaracién Jurada.

Conocimiento en elaboracién de expedientes técnicos y/o fichas técnicas, elaboracion de
planes de trabajo, informes mensuales relacionados al Mantenimiento de caminos Vecinales,
para lo cual debera presentar una Declaracion Jurada y/o certificados.

Conocimiento en elaboracion de liquidaciones técnico y financieras, para lo cual deberé
presentar una Declaracién Jurada y/o certificados.

Experiencia

Experiencia general laboral minima de 1 afios en areas administrativas y/o contables el sector
Publico y/o Privado.

Experiencia especifica minima de 06 meses como asistente técnico administrativo y/o contable
relacionado al mantenimiento vial rutinario.

La experiencia deberad Acreditarlo con cualquiera de los siguientes documentos: copia
simple de contratos y/o oérdenes de servicios y/o constancias y/o certificados y/o
cualquier otra documentacién que demuestre la experiencia del postor.

VIl. Lugary plazo de Ejecucion
a. Lugar. — Instalaciones del IVP - Arequipa
Municipalidades distritales y/o otras entidades
Region : Arequipa
Provincia : Arequipa
Distritos : Multidistrital
b. Plazo. - 240 dias calendario que computara a partir del dia siguiente habil de la recepcion de la
orden de servicio, el servicio no debera exceder el 31 de diciembre de 2026.
VIIL. Entregables
PRODUCTOS
INFORME A ENTREGAR PLAZO MAXIMO DE ENTREGA
Primer Informe Entregable 1 01 Dia habil después de los 30 dias calendario
Segundo Informe Entregable 2 01 Dia habil después de los 60 dias calendario
Tercer Informe Entregable 3 01 Dia habil después de los 90 dias calendario
Cuarto Informe Entregable 4 | 01 Dia habil después de los 120 dias calendario
Quinto Informe Entregable 5 | 01 Dia habil después de los 150 dias calendario
Sexto Informe Entregable 6 | 01 Dia habil después de los 180 dias calendario
Séptimo Informe Entregable 7 01 Dia habil después de los 210 dias calendario
Octavo informe Entregable 8 | 01 Dia habil después de los 240 dias calendario
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IX. Conformidad
La conformidad serd otorgada por la Subgerencia de Operaciones, previa presentacién de su
entregable con el siguiente contenido:
e Carta de presentacion del entregable.
e  Orden de servicio
e Recibo por honorarios
e  Suspensidn de cuarta categoria
e Copia de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR)
e Informe de actividades realizadas correspondiente al entregable presentado
e  Panel Fotografico
X. Forma y condiciones de pago
El pago se efectuara en ocho (08) armadas de la siguiente forma:
Primer Pago Correspondiente al primer entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
Segundo Pago Correspondiente al segundo entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
Tercero Pago Correspondiente al tercer entregable, previa conformidad de la subgerencia de
(12.5% del monto | Operaciones.
contratado)
Cuarto Pago Correspondiente al cuarto entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
Quinto Pago Correspondiente al quinto entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
Sexto Pago Correspondiente al sexto entregable, previa conformidad de la subgerencia de
(12.5% del monto | Operaciones.
contratado)
Séptimo Pago Correspondiente al séptimo entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
octavo Pago Correspondiente al octavo entregable, previa conformidad de la subgerencia
(12.5% del monto | de Operaciones.
contratado)
Xl.  Confidencialidad
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacion comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
célculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demés datos compilados o recibidos
por el proveedor.
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Xil. Responsabilidad del proveedor
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
Xill. Penalidades por Mora
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado del proveedor
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:
. i 0.10 x Monto de la contratacién o item
Penalidad diaria = =
F x Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
e Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes o servicios: F=0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.25.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin
tipo.
XIV. Resolucién contractual
El incumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente contrato constituyente causal de
resolucién automatica del contrato.
XV. Sanciones
EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.
XVL. Obligacion anticorrupcion
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los dérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.
Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
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medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XVII. Aplicacion supletoria

El Cédigo Civil es un conjunto de normas legales unitario, sistematizado y ordenado sobre el
Derecho Privado.

XVIIl. Solucion de Controversias

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente contrataciéon son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.
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